Fixotec vermarktet anspruchsvolle Systemprodukte fiir Befestigungstechnik. Die
Schwerpunkte unseres Full-Service-Angebots sind die kundenindividuelle
Planung, Produktion und Logistik von Befestigungssystemen fiir den Sanitar-,
Heizungs- und Klimabereich. Unsere Befestigungssysteme zeichnen sich
insbesondere durch zeitsparende Montage, optimale Schalldammeigenschaften
und vielfaltige Anwendungsmoglichkeiten aus. Neben dem einschlagigen Fach-
und GrofRhandel zahlen viele namhafte Unternehmen der SHK-Branche zu
unseren Kunden.

Flr unseren Standort in Burgbernheim suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine/n

Personalsachbearbeiter (m/w)

lhre Aufgaben

o Samtliche personaladministrative Tatigkeiten; von der Vertragserstellung bis hin zur
Erstellung qualifizierter Arbeitszeugnisse

o Vor- und Nachbereitung der Lohn-/Gehaltsabrechnung

. Verwaltung und Pflege des Zeiterfassungssystems

. Bewerbermanagement

o Abwicklung der Arbeitnehmeriberlassung

. Erfassung des Schulungsbedarfs und Organisation entsprechender Schulungen

o Pflege der Personalakten und Stammdaten

lhr Profil

o Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und erste Berufserfahrung im
Personalwesen

o Kenntnisse im Lohnsteuer-, Sozialversicherungs- und Arbeitsrecht

o Grundkenntnisse im Bereich Arbeitnehmeriberlassung

o Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen

o Sehr hohe Sozialkompetenz, strukturierte, eigenstandige und genaue Arbeitsweise

o Organisationstalent mit einem hohen Mal} an Serviceorientierung und Flexibilitat

Wir bieten

o Einen zukunftssicheren Arbeitsplatz in einem wachsenden Unternehmen

o Eigenverantwortliches Arbeiten

o Vielseitige Aufgaben in einem jungen, motivierten Team

. Kurze Entscheidungswege und flache Hierarchien

Interesse?

Dann freuen wir uns auf Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen! Bitte senden Sie diese unter
Angabe lhrer Gehaltsvorstellung und lhrer Verfligbarkeit via E-Mail an:
Personalmanagement@fixotec.com und geben Sie als Betreff ,Bewerbung HR an.

Bitte informieren Sie uns auch dariiber, wo Sie unsere Anzeige gesehen haben.



